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‘ IA CENTRO DE INFORMACION ACADEMICA

Ingresar a CIA

Primero, deberas entrar a la pagina de CIA, ingresado en tu navegador la siguiente

liga: www.itson.mx/cia

Nota: te recomendamos utilizar mozilla firefox como navegador.

A continiacion seguir los siquientes pasos:
1. Ingresar ID (11 digitos)
2. Contraseia

3. Dar clic en iniciar sesién

TSON}
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o ‘ ngresar ID ITSON de 11 digitos

9 ‘ ngresar contrasefa
CONEXIGN - e

¢ Has olvidado tu Usuario / Contrasena?

AVISO DE PRIVACIDAD

Importante:
Si desconoce el ID
usuario y/o contrasefia,
dar clic en esta liga.



http://www.itson.mx/cia

‘ : IA CENTRO DE INFORMACION ACADEMICA

Inscripcién de clases

Una vez dentro del sistema se seguira la siguiente ruta de acceso:

En el Menu: 1) Autoservicio > 2) Centro de Alumnado

1

Inicio Ajiadir a Favoritos

Buscar:

> Inscrip 'Unes Permite acceder a la informacion v actividades de autoservicio.
DFinanngdel Campus 9> Inscripciones (@Finanzas del Campus
[ Datos Personales en @ Permie ar las actividades del A/ Permite consultar citas, planificar & inscribirse & @Perm'rte al usuario consultar su cuenta,
Campus més de consultar horarios y realizar pagos electronicos y aprobar o
[ Registros Académicos . alumnos y de exdmenes. rechazar sus concesiones de ayuda
> Progreso/Graduacion Selecciona Centro de Alumnado [, . financiera.
> Convalidaciones i i =] Consutta de Cuentas
> Admisién de Alumnos I=TMi Horario de Clases EIPerﬂ_I de Pagos
b Trdmites 6 Mas... = Realizacion de Pagos
— Cenlro de Alumnado E;& Reqistros Académicos &% Proareso/Graduacion
— Blsgueda en Directorio E mantener la informacién personal y E[" Permite calificaci ¥ wiwoo Permite consultar el informe de progres:
General ar retenciones y tareas pendientes en ademas de solicitar expedientes e informes académico y solicitar la graduacion.
[» Definicidn de SACR de verificacion =] Solicitudes de Graduacitn
[ Herramientas de Informes [EMis Calificaciones
[ PeopleTools =] Expediente Académico Oficial
— Cambio de Contrasefia =l Mis Asesores
— Wiz Personalizaciones = Comprobacian Petic Inscripeitn
— Mi Perfil de Sistema . ; X X
— Wi Diccionario o | Admision de Alumnos &Bﬂw
- E evaluar clases para transferencias y H =1 Permite solicitar el ingreso a la institucion y PR!—Q\ Permite buscar direcciones de correo
ar elinforme de convalidaciones. verificar el estado de la solicitud. electrinico o nimeros de teléfono de
i =] Peticion de Informacion alumnos, empleados o antiguos alumnos

=] Aceptacién de Admisién
=l Estado de Solicitud

Dentro del centro de alumnado, te notifica que te encuentras inscrito en un bloque

de clases, es necesario dar clic en continuar para verificar tus clases.

==
Euscar:
| () Aviso Importante
= Autosenvicio
[* Inscripciones Estimado Alumno te notificamos que estas Inscrito en un

[ Finanzaz del Campus
[» Datos Personales en
Campus zeleccionando Continuar.
[» Registros Académicos
[* ProgresofGraduacian
[ Convalidaciones
[» Admision de Alumnos
[ Tramites

= Tutorez Baja .
[» Comunidad del Campus Dar C_IIC en
I Definicion de SACR continuar
[* Herramientas de Informes
[* PeopleTools
- Cambio de Contrasefia
= Mis Personalizaciones
= Mi Perfil de Sistema
= Mi Diccionario

blogue de clases, es necesario verifiques Ia informacion
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Acontinuacion te aparecera un recuadro donde podras verificar las clases que tienes

inscritas.

7 Informacién Académica

W 2tha Limita @ URL @ Cuaderno EMNgacion

|Hnrarin Esta Semana

Inscripcion
Mi Horario Clases
Lista Previsiones

Anadir Clase Clase Horario
Baja Clase E& Emprendimienta Por Determinar
(8268) — .
Historial Académico m e — Retenciones
Calificaciones o . Por Determinar Documentacion Indispensable
Impresion Boleta de Calif Industrial (8269)
Reporte Prog Academico Introd al Estudio detalles ,
[ de Sistamas Por Dsterminar

8270
Otros Vinc Académice v @ ~ ( ) A

horario semanal g

Dar clic en horario
semanal, para
consultar tu horario
proyectado a lo
largo de la semana.

-
Finanzas

Mi Cuenta @No hay cargos pendientes.
Conzults Cusnts

[otros Vine Financiers (%)

PoliCa de Tramite
Biblioteca Alumnos

Accesaras a una pantalla donde te muestra el programa semanal de clases, en la
parte de abajo, aparece un recuadro donde podrds seleccionar opciones de

visualizacion de tu horario semanal, te recomdamos activar todas las casillas, esto

con el motivo de que puedas observar tu horario completo. Una vez seleccionadas

todas las casillas, daras clic en el botén de actualizar calendario.

wanpua
» Registros Acsdémicos Dypeitn Visualizacidn O wista Listade  ® Vista Horario Semanal
P Progreso/Graduacicn
E- CG'I'L_'HlIFIEDG'IEE Mostrar Semana  [0g/24/2020 |/ Hera Inicio |;;:,:.ﬂu\.-| Hora Fin |1|3;.:Qp' ACTUALIZAS CALEN DAHIOI
& Admision de Alumnos
¥ Tramites
b Seguro Facultativo = EEuMAAMEEmtl SIGUIENTE SEMANA =-|
- Seguro de scoidentas Semana e §/24/2020 - G/30/2020
— Centro de Alumnado Hora Lunes Martes Mikreoles Jueves Viernes
- ;‘;‘I’G'Es 3&5 B 7:004M
— 4 Ca d=
= }_{':It_l., mbio d= [ 11001 - 3 I 11001 -3
___ LToglsma Estudio de Sistemas Org I Estudio de Sistemas Org I
> Comunidad del Campus Teoria Teoria
o Definicidn de SACR. 8:D0AM H:30AM - L0:00AM B:30AM - LMD0AM
= E Edificio Virtual REMOTO? Edificio Virtual REMOTOZ
. Hemamientss dz Informes Profesores! Bulmars Gémiez Profesores: Bulmaro Gémez
> PeopleTocis . Espinoza Espincza
~ Cambio de Contrasefia S 00AM I11001-3 I1100I-3
— Mis Personalzaciones - B-3DAM - 10:00AM H230AM - 10:00AM
- :! E_erﬁll g Sistems 10 O0AM
— Mi Diccionario 110961 - 32 I 10961 -32
Introd a Ingenieria Industrial Introd a Ingenieria Industrial
& a
11:004M 11:30AM - L:0OFM 11:304M - LI0OPM
Edificia Wirtual REMOTO Edificio Virtual REMOTO
Profesores: Bulmare Gémesz Profesores: Bulmaro Gémez
Espinoza Espinoza
12:00PM 1 109EI - 32 I 10961 - 32
- 11:Z0AM - L:0OFM 11:304M - L:iJOFM
1:00PM
2:00PM
3:00PM
<:D0PM
5:D0PM
-DO0PM 4

DPM

Selecciona = Dar cllc_: en
todas las i Actualizar

- 00PM .
casillas calendario

=pto y me comprometo a liguidar el importe de las materias seleccionadas en este proceso de inscripcid
las fechas de pago establecidas porla institucion.
~ Opclonas Visualizaclon

Mostrar Profesores Lunes Jues

Mostrar AM/PM Martes Viernes Domingo ACTUALIZAR CA_ENI:IAHIOI

Mostrar Titulo Clase Mikrcoles Sabade
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Baja clase

Si necesitas realizar algun cambio en tu horario de clases asignado, deberas realizar

la baja de clases a través del menu principal, siguiendo la siguiente ruta de acceso:

En el Mena: 1) Autoservicio > 2) Centro de Alumnado

1

n
[ Finanzﬁbdel Campus

[ Datos Personales en
Campus
> Registros Académicos
[» Progresol/Graduacién
[ Convalidaciones
[> Admisidn de Alumnos
> Tramites
— Centro de Alumnado
— Busgueda en Directorio
General
[» Definicion de SACR
[- Herramientas de Informes
[> PeopleTools
— Cambio de Contrasefia
— Mis Personalizaciones
— Mi Perfil de Sisterma

— Mi Diccionario

Permite acceder a la informacion y actividades de autoservicio.

6.,9)" entro de Alumnado
@ Permile ges ar las actividades del
‘estuant;

%, Inscripciones
|2/ Permite consultar citas, planificar & inscribirse

]

Selecciona Centro de Alumnado

mas de horarios y
alumnos y de examenes.
des

scripcion

Dato@ Personales en Campus

Permf@ mantener la informacion personal y
consgitar retenciones y tareas pendientes en
los reflistros.

Elpirflcciones

ElNifheros de Teléfono
FEDiflcciones de Correo-E
1314

Cony
Perm
cons
ElEw]
Elint

plidaciones

E evaluar clases para transferencias y
jtar el informe de convalidaciones.
uacién de Mi Convalidacion

me de Convaldaciones

A,

B% Registros Académicos

o | Admisién de Alumnos

T=IMi Horaric de Clases
6 Mas

Permite v
ademas de solicitar expedientes & informes
de verificacion

= Mis Calificaciones

Sl Expediente Académico Oficial

= Mis Asesores

=l Comprobacion Petic Inscripcion

[T aTa]

N

= | Permite solicitar el ingreso a la institucion ¥ Y
werificar el estado de la solicitud
= Peticitn de Informacién
F=| Aceptacitn de Admision
FlEstado de Solictud

Finanzas del Campus

Permite al usuario consultar su cuenta,
realizar pagos electrénicos y aprobar o
rechazar sus concesiones de ayuda
financiera.

=l Consulta de Cuentas

=l Perfil de Pagos

=l Realizacién de Pagos

ProgresoiGraduacién

Permite consultar el informe de progres«
académico y solicitar la graduacian

= Solicitudes de Graduacitn

Biisqueda en Directorio General
Permite buscar direcciones de correo
electrénico o nimeros de teléfono de
alumnos, empleados o antiguos alumnos

Acontinuacion accesara al centro de alumnado donde seleccionaras la liga que dice

Baja Clase.

[Buscar.

[+ Autoservicio
[> Inscripciones
[+ Finanzas del Campus
[» Datos Personales en
Campus
[» Registros Académicos
[> Progreso/Graduacion
[» Convalidaciones
[> Admisian de Alumnos
[» Trémites
[» Seguro Facultativo
[» Seguro de accidentes
= Tutores Baja
= Solicitud Cambio de
Programa
[ Comunidad del Campus
(> Definicion de SACR
[ Herramientas de Informes
[ PeopleTools
- Cambio de Contrasefia
- Mis Personalizaciones
|~ i Perfil de Sistema
Diccionario

\

q

Zuri Paulina- Centro de Alumnado

~ Informacién Académica

‘ ® No se ha inscrito en estas clases.

Historizl Académico
Calificaciones

Impresién Boleta de Calif

Reporte Prog_Academico

Mi sclicitud de Cambios de Programa

Otros Ving Académice ¥
Mis Trémites Escolares
Funtos Vida Saludable
Tutores Baja

Mi Cuenta
Consulta Cuenta

@No hay cargos pendientes.

Otros Vinc Financiero: % @
Plan de Pagos

]

| Cuatro Pagos

CONFIRMAR

Plan de
Pagos

Calculo Colegiatura - Ficha de Pago
-- IMPRESION FicHA DE Pago -—|

~ Retenciones

ISin
Fetenciones.
7 Fechas Inscripcion

Fechas Inscripcidn Abierts

Seguro Facultativo IMSS
Seguro de Accidentes

¥ SITIOS DE INTERES

Calendario Académico
& de tramites

Bibliotecz Alumnos
57
SAETI

SITIOS ITSON

SAETI 2

P p—

PR
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En el siguiente paso seleccionaras la clase que deseas dar de baja y despues daras

clic al botén verde que dice baja de clases seleccionadas.

Autoservicio

[+ Inscripciones ( mi programa de clazes W lista previsiones ]( bisqueda de clase W introduccidn} baja
[» Finanzas del Campus

> Datos Personales en Baja de Clases B=H
Campus |

I Registros Académicos 1. Seleccidén de Clases para Baja

Seleccione las clases en |as que desea causar baja y haga clic en Baja Clases
Seleccionadas.

Seleccionar la
clase que deseas
dar de baja, dando Inscrito ®° A\Usta Espera
clic en la casilla.

Ciclo Lectivo | agosto-diciembre de 2020 V| cambiar

\Ieccionar Clase Descripcion Dias/Horas Lugar Instructor |Unidades| Estado|

A 1001F-1 Emprandimienta . e )
T OO Tar AP %\ i (Tearis) Mal 7:00AM - B:30AM Por Determinar Parsonal 5.62 ¢
I Definicion de SACR b A1154A-1 Introduccion al
[» Herramientas de Informes W Turisma (Tearia) LMV 4:00PM - 5:00PM Por Determinar Parsonal .82 ¢
b PEOD|§TOD|S = -~ 4 115741 Formacion
~ w D W Metodaologica Mal 11:30AM - 1:00PM Por Determinar Perzonzl 5.62 V
- Mis Personalizaciones L (Teoria)
- i Perfil de Sistema ;
_ Wi Diccionario (0 |mitzswet M:rl:"r::t';‘:;s Mal 3:004M - 10:00AM |Por Determinar | 521 o

e (2008) E,Teoria}g LMiV S:00AM - 10:004M  |Por Determinar '
U 1003F-1 Comunicacion . . :
D (2208) Efectiva (Tearia) Mal 10: 30AM  |Por Determinar Parzonal 5.62 V

BaJa CLASES SELECCIONADAS |

Paso 2. Confirmacion de seleccion de baja

A continuacion se abrira una pantalla para realizar el segundo paso de baja de clases,
gue es confirmar la seleccién de clase, para esto debe dar clic en el boton verde que
dice finalizar baja.

ITSON]

Buscar:
| @ Zuri Paulina Sandoval Zazueta Mas... hd @
= Autoservicio
[+ Inscripciones ( mi programa de clases W lista previsiones W bisqueda de clase](introduccidn] baja
[» Finanzas del Campus
I> Datos Personales en Baja de Clases
Campus E_E_
I Registros Academicos 2. Confirmacion de Seleccion

[» Progreso/Graduacion

[» Convalidaciones

[ Admision de Alumnos

[» Tramites

[+ Seguro Facultativo

[» Seguro de accidentes agosto-diciembre de 2020 | Licenciatura | Instituto Tecnologico Sonora

_
- Tutores Baja «.“s:r to ®E‘a_‘s AL sta Espera
- Solicitud Cambig de

Programa Clase Descripcion Dias/Horas Lugar Instructor |Unidades| Eslado|

E g:?ﬁ;ﬁf ?1: ?;fg 31 pus ?—ﬁiﬂ_l E?;r;r?:fm” o W= LM 4:00PM - 5:000M | Par Determinar Perzanal o

[ Herramientas de Informes

[+ PeopleTools

— Cambio de Contrasefia CANCELAR ANTERIOR FiNaLIZAR BaJa

— Mis Personalizaciones

= Mi Perfil de Sistema

— Mi Diccionario

Haga clic en Finalizar Baja para procesar su peticion de baja. Si desea salir sin
darse de baja en estas clases, pulse Cancelarn

Mi Horario Clazes Lista Previsiones Buscar Clase Afadic Esjz

Mis... D)
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Paso 3. Consulta de resultados

Por ultimo, te aparecera la siguiente pantalla, donde te muestra que el proceso de baja

ha finalizado correctamente.

Nota: para realizar la baja de una clase, solamete lo podras hacer el diay la hora que

se te indic6 para tu inscripcion de clases.

[ Autoservicio

[+ Inscripciones [ mi programa de clases W lista previsiones W biisqueda de clase M introduccidn} baja

[ Finanzas del Campus

I Datos Personales en Baja de Clases

Campus E_E_E
> Registros Academicos 3. Consulta de Resultados

[» Progreso/Graduacion
[ Convalidaciones

[> Admision de Alumnos Consulte los resultados de su peticion de inscripcion, Haga clic en Corregir Errores para realizar
> Tramites cembios en su peticion,

[+ Seguro Facultativo
[+ Segum de accidentes agosto-diciembre de 2020 | Licenciatura | Instituto Tecnologico Sonora

= Ceniro de Alumnado
- Tutores Baja “ Baja correcta XE":' no pudo darse de baja
= Solicitud Cambio de
Programa Clase Mensaje / Estado |

[ Comunidad del Campus
[ Definicion de SACR

[ Herramientas de Informes
[ PeopleTools

~ Cambio de Contrasefia

— Mis Personalizaciones

= Mi Perfil de Sistema

— Mi Diccionario

A 1154A Correcto: Esta clase ya se ha zliminado de su horario. o

M1 Horario DE ':L.iSEil

Mi Horario Clases Lista Previsiones Buscar Clase Afiadir Baja

|Més... V|®

Repite los pasos de dar de baja clases cuantas veces sea necesario, hasta contar con
un horario de clases adecuado para ti.

Si deseas afadir una clase, puedes consultar el manual de inscripcion de clases.



file:///C:/Users/candrade/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/560WHD15/DRE%20Manual%20de%20Inscripcion%20de%20clases.docx
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Seleccién de pago

Acontinuacion procederas a seleccionar el pago, para ello deberas dirigirte al centro
de alumnado, dando clic en el icono que dice “mas” en la parte inferior de la misma
pantalla y seleccionaras la opcion de centro de alumno, ahora daras clic en el boton

de enseguida para acceder al centro de alumnado.

b PeoplTools ;008
~ Cambio de Contrasefia
- M|5 greonal inp s

. rometo a liquidar el importe de las materias seleccionadas en este proceso de inscripcion, cumpliendo
seleccionar la pago establecidas por la institucion.

opcion de centro |

d e al umno Lunes Jueves
M Martes M viernas ® bomi AcTuaLizaR CALENDARIO
Miércoles Sabado

Mi Horario de Clases
MEs...

ta Previsiones Buscar Clase Anadir  Baja

3
Hacer clic en el
botén de ir

1
Hacer clic en

Mas...

Una vez dentro del centro de alumnado, deberas dirigirte a la seccion de finanzas en
el centro de la pagina y seleccionar el plan de pago. Podras elegir una de las dos

opciones que se presentan: pagar de contado o bien diferirlo en cuatro pagos.

Una vez seleccionado el plan de pago, deberas dar clic en confirmar, y después en

impresion ficha de pago.

= Cenfro de Alumnado

- Tutorss Baja ¥ Finanzas
- Solicitud Cambio de ) i
Programa Mi Cuenta ®Nurav cargos pendientes.
== Consulta Cuenta
[» Comunidad del Campus I —

[ Definicion de SACR
[» Herramientas de Informes
[» PeopleTools

- Cambio de Conirasena Plan de Pagos Calculo Colegiatura - Ficha de Pago

= Mis Personalizaciones

Otros Vinc Financiero. % |®

- Mi Perfil de Sistema Plande | v| .
- Mi Diccionario Pagos ——— -- ImpreEsION FicHa D Pago --|
2 3
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CIA

Impresiéon de la ficha de pago

Aqui se mostrara la ficha de pago, la cual indica lo necesario para proceder a realizar

el pago en el banco de tu eleccidén o en cualquier sucursal OXXO.

Nota: el pago no debera realizarse de inmediato, en la parte inferior de la pantalla te
aparece un recuadro de color azul, el cual te indicara las fechas que deberas realizar

los pagos.

Buscar: @ Ficha de Pago Web

[~ Autoservicio

[+ Inscripciones

[+ Finanzas del Campus
[ Datos Personales en
Campus

[ Registros Académicos

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA
Departamento de Tesoreria

> Progreso/Graduacion

[» Convalidaciones

[ Admision de Alumnos

[ Tramites

[» Seguro Facultativo

[+ Seguro de accidentes

— Tutores Baja

— Solicitud Cambio de
Programa

ID 00000205061 Nombre Jesus Ricarde Montoya Armenta Fecha 0&/29/2020

[ Comunidad del Campus %?5‘59: Referencia:
[> Definicion de SACR Banorte 1010002050815
[> Herramientas de Informes HSBC 2794 1010002050613
S Santander 2466 1010002050613

— Cambio de Contrazefia

— Mis Personalizaciones
— Mi Perfil de Sistema
— Mi Diccionario

Banamex
OXX0

0006 - 7688635

10100020506169

0100020506101012099
Powered By D& utomation . com

Resumen Cargos pfFecha
Vencimiento
Fecha Vencimiento

Buscar | Ver Todo
Importe a Pagar

primero [ 1 ge 1 ] Uttimo
Importe a Pagar

Primero 4] A1 de 1 [¥] Ultimo

W Imprimir i No Tiene Adeudos
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Soporte al usuario CIA
Si necesita ayuda, favor de ingresar una solicitud en:

Pagina: http://www.itson.mx/mesadeayuda
Correo: mesadeayuda@itson.edu.mx

Atencion telefonica:

Linea 1: 6441-10-90-19
Linea 2: 6441-10-90-00



http://www.itson.mx/mesadeayuda
mailto:mesadeayuda@itson.edu.mx
mailto:mesadeayuda@itson.edu.mx

