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VERIFICACION DE PRESUPUESTO

La VERIFICACION DE PRESUPUESTO se realiza por Unidad de Negocio (UN), por lo que es necesario
conocer de antemano la UN que se va a consultar; en caso de no conocerla el sistema ofrece la
opcidn de busqueda de las UN a las que tiene acceso el usuario.

En esta opcidn se puede consultar por cuenta habilitada en la UN lo siguiente:

Presupuesto habilitado
Devengado

Importe disponible
Comprometido

PwnNpE

Para ingresar a la verificacién de Presupuesto, ubique el Meni G5543R y seleccione la opcion
“Verificacidon de Presupuestos (Nvo)” dando doble clic.
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La siguiente pantalla es la PANTALLA PRINCIPAL DE VERIFICACION DE PRESUPUESTO, aqui se
introducen los datos para hacer la consulta del presupuesto de la UN. Algunos datos aparecen por
default, no los cambié. Los datos que es necesario capturar son los siguientes, capturelos y
después dé clic en “Buscar” para que se despliegue la informacion.
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. “Pasar a Cuenta”
“A la fecha 1”
“A la fecha 2”
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la fecha seria 30/09/20

Nota
o Lo recomendable es hacer la verificacion anual, por lo que en Fecha 1y Fecha 2 se pone 31/12/20
e La consulta también puede ser con corte a un determinado mes; por ejemplo, si es al mes de septiembre

o El tipo de L/M 1 “BA” se refiere al libro de presupuesto y el tipo de L/M 2 “AA” es el libro del devengado.




Se muestran una serie de columnas, pero para los fines de la verificacion de presupuesto es
suficiente consultar las primeras 5 de izquierda a derecha. Lo que muestran estas columnas es lo

siguiente:
1. No. de Cuenta.
2. Descripcion de Cuenta
3. Cantidad del Presupuesto Saldo AAF. Es el presupuesto que tiene habilitado la cuenta
4. Libro Mayor Saldo AAF. Es el importe que se ha ejercido en la cuenta mas lo que tiene

comprometido.
5. Variacion Saldo AAF. Es el importe que queda disponible en la cuenta

Nota

o Se recomienda mantener este orden de columnas para facilitar la revision.

En la parte superior de la columna “Descripcion de cuenta” aparece el nombre del proyecto.

Las cuentas del nivel 9 son las que se pueden consultar.

Utilice las flechas del teclado para desplazarse por la pantalla y poder visualizar todas las cuentas habilitadas.
e En la Ultima fila se muestran los totales del presupuesto habilitado, gasto y presupuesto disponible.

Si no conoce la UN haga lo siguiente:

Dé clic en la “lamparita” que viene al final de la celda “pasar a cuenta”
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En la siguiente pantalla, otra vez dé clic a la “lamparita” que viene en la columna “Uni neg”
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A continuacion aparece otra pantalla. En la columna “unidad de negocio” teclee el nimero de la
dependencia, entre asteriscos *4210* para buscar las UN asignadas a ese departamento; también
puede hacer la busqueda por tipo de fondo, por ejemplo para buscar las UN de gasto de operacion
seria AOF4210*; después de introducir el dato, dé clic en “Buscar”
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Utilice las flechas del teclado para desplazarse en la lista, deténgase en la UN que desee consultar
y dé clic en “Seleccionar”
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Esta accidn lo regresa a la pantalla anterior. Note que en la celda “Unidad negocio” donde antes
aparecia la “lamparita” ahora aparece la UN qué selecciond. Dé clic en “buscar” para que se
despliegue la informacién de la UN.
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A continuacidn aparece la informacidon de la UN desplegando por niveles todas las cuentas que
tiene habilitadas. Ubiquese en la primera fila que corresponde a la Cuenta Objeto “5 GASTOS Y
OTRAS PERDIDAS” para consultar todas las cuentas de gastos. Dé clic en “seleccionar”
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Regresara a la pantalla principal de la verificacidon de presupuesto, introduzca la fecha 1 y la fecha
2, dé clic en buscar y se desplegara el presupuesto de la UN, asi como se explicd al inicio del tema
de verificacion de presupuesto.

Nota

® Sila UN que se va a consultar es de un proyecto Autofinanciable o de Convenios, la primera fila
que aparecerd es la “4 ingresos y otros beneficios”, debido a que este tipo de proyectos tiene
cuentas de ingresos.




Para consultar el detalle del presupuesto habilitado haga lo siguiente:

Ubiquese en la pantalla principal de la Verificacidn de Presupuesto.

Busque la UN que desea consultar y seleccione la cuenta, note que la cuenta se sombreara; dé
doble clic sobre esa linea.
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Aparece esta pantalla, mostrando los siguientes datos:

1. En la parte superior aparece la UN/Cuenta que se estad consultando, y hacia la derecha
esta el periodo de consulta, que es el afio actual y lo pone por default el sistema.

2. El importe de la celda AAF es lo que tiene habilitado la cuenta, y coincide con lo que se
muestra en la pantalla principal de la verificacion de presupuesto.

3. EnlaceldaTipo de L/M 1 aparece “BA” ya que esta consultado el libro de presupuesto.

4. En la parte inferior se detallan las modificaciones de presupuesto realizadas a la cuenta a
través de alta o ampliaciones de proyecto y/o traspasos presupuestales.
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Para terminar la consulta de clic en “Cerrar” y el sistema lo regresard a la pantalla principal de la
verificacion de presupuesto.



Para consultar el detalle del devengado haga lo siguiente:

Ubiquese en la pantalla donde reviso el detalle del presupuesto.

En la celda Tipo de L/M 1 aparece “BA”, cambié el “BA” por “AA” para consultar el libro del

devengado, y dé clic en “Buscar”
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En la siguiente pantalla aparecen estos datos:

1. En la parte superior aparece la UN/Cuenta que se estd consultando, y hacia la derecha
esta el periodo de consulta, que es el afo actual y lo pone por default el sistema.

2. El importe de la celda AAF es lo que se ha ejercido; en la pantalla principal de la
verificacidn este importe se acumula en la columna Libro Mayor Saldo AAF

3. EnlaceldaTipo de L/M 1 aparece “AA” ya que esta consultado el libro del devengado.

4. Enla parte inferior se detallan los gastos que se han realizado.
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Para terminar la consulta de clic en “Cerrar” y el sistema lo regresard a la pantalla

verificacidon de presupuesto.

principal de la



Para consultar el Comprometido haga lo siguiente:

Ubiquese en la pantalla principal de la Verificacidn de Presupuesto.

Busque la UN que desea consultar y seleccione la cuenta.

Al lado izquierdo de la pantalla se visualiza un menu vertical que se llama “Barra de Salida”. Dé clic
en la opcion “comprometido” que se ubica al final del menu.
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AOF 421050301 51351 Serv instRepar Mo 6 N

AOF 4210503015135 Senv InsiRepar Min 5 M

AOF 421050301 5137 Serv da Traslado yvist 5 N

AOF421050301 51371 Serv de Trashado yVisl ] N

ADF 421050301 51371 371 Pasajes Abreos 7 N

AOF 421050301 51371 37101 Pasajes Aéreos f] n

AOF 471050301 5137137101001 Pasajes Aéreos 049900, 2350300 5.995.00/8 H 2294

ADF 421050301 51371 37101 Pasajes Abreos 04s800] 2250300 6.995.00(8 N 2294

AOF421050301 51371371 Fasajas Abreos W0AW00] 2350300 6.086.00(7 N =L

ADF 421050301 51371 372 Fasajes Terresties i N

AOF 421050301 51371 37201 Pasajes Termestre {] N

AOF 421050301 51371 37201001 Pasajes Terestre 7.000.00 3504 59 338541(8 i 4851

AOF 421050301 51371 37201 Fasajes Tereste 7.000.00 350459 3285418 N 4851

AOF421050301 51371.372 Fasajes Termestres 7.000.00 360459 3395417 N 451

AOF 421050301 51371 375 widticos en el Pais i N

AOF421050301 51371 37501 Witicos en el Pais (i ]

ADF421050301 51371 37501 Waiicos en el Pars 75,500 0 5,365 56 551444]8 H 743

AOF 421050301 51371 37502 Gastos g Caming 5 N

AOF421050301 51371.37502001 Gaslos de Gaming 751380 86150 665230/8 i 6953

ADF 421050301 51371 37602 Gaslos de Caming 751380 861.50 685230(8 N 6353

AOF 421050301 51371.375 widticos an el Paiz 250380, 1024708 12266747 il 5449

lanFa21ns0301 51371 370 (s Bere da Tralad. 1 i

Aparecerd la siguiente pantalla. Observe que en la celda “No. de orden” aparece “OP”, es

necesario cambiar ese dato a

“uxn

para que se muestren todos los tipos de érdenes. Introduzca las

fechas para seleccionar el periodo de busqueda y posteriormente dé clic en “buscar”. Lo
recomendable es hacer la busqueda por todo el afio actual.

Desde fecha L/M
Hasta

01/01/2020
31/12/2020

Archivo (F) Verificar  Preferencias Fila(R) Ventara () Ayuda (H)

==
v Box I & & e
Enlaces B .
Rerramieria] | Jgg.g Bur. Com. Ser. Far. Woe. Acer el (Dl (D eeed  Cambyiar a asterisco “*”
Fila (R) ” ‘V’
e de orden I [or F Suciplanta
Cuenta IAOFQN 050301.51371.37501001 Wiaticos en el Pas
L aux F F Unid pend totales
Desde fcha L |* : 4 Hasta |* : 7 4 Impte pendiente total
Nde |[Tp | Cia N N°de e Importe Importe Unidades Unidades N de LM Tp Fch
orden | or |orden | cam| finea | P B compr liberado comprom liberadas cuenta awsiliar | aux | LM
Totals




A continuacidn aparece esta pantalla mostrando los siguientes datos.

1. El importe de la celda “Impte pendiente total” es el comprometido que tiene la UN/
cuenta que se esta consultando. En la pantalla principal de la verificacién de presupuesto
este importe se acumula en la columna Libro Mayor Saldo AAF.

2. Por columnas se muestra informacion respecto a la 6rden que estd comprometiendo el
recurso: numero de érden, tipo de drden, compaiiia, no. de linea, proveedor, descripcion
de la cuenta.

w

En la columna “importe comprometido” aparece el importe que comprometié la 6rden.

4. El importe liberado se refiere al importe que estuvo comprometido y que ya pasé a
ejercido.

) Archive (F) Verificar  Preferencias Fila(R) Ventana (W) Ayuda (H)

Nota

® | os importes negativos o en rojo, corresponde a drdenes canceladas.

® | a consulta se puede hacer por nimero de orden, solo teclee el nimero en la parte superior de la

columna “No. de Orden”.

® E| total del comprometido menos el importe liberado es igual al total comprometido actual.

a1 ©
Jisﬁ a% Q::r Sg anﬁr Mv;z Af JEn\aces w Detall. [Blonjet. [Bintemst
° de orden [ I [+ Suclplanta —
Cuenta [roF 421050301 51371 37501001 Vidticos en el Pals
LM aux - I~ Unid pendtotales .00
Desde foha L |m/m/zn Hasta 311320 Impte pendiente total 5.550.00
orion | o oo com | noa | "™ BB ompi | borada | comom | iborados o | o
210416,05 (00001 (000 | 100085000704 |Vialicos en el Pais 730000 00 AOF421050301 513713750100
21041808 00001 ;000 1.000:85000704 Viaticos en el Fais. 80000 AOF421050301.51371.3750100;
210418/08 100001 000 | 1.000/85000704 Vidticos en el Pais 796.25- AOF421050301.51371.3750100
21041808 00001 :000 100085000704 Vidticas en &l Pais 1,303.75 1.00:A0F421050301.51371.3750100
210416,05 00001 000 200085000704 Vidlicos en el Pais 2,000.00 1.00 AOF421050301.51371.3750100
21041808 {00001 (000 200085000704 Viaticos en el Pais 200.00- AOF421050301.51371.3750100;
21041805 00001 000 200085000704 Vidticos en el Pafs 1,098.00- AOF421050301.51371.3750100;
21041805 00001 000 200085000704 Vidticos en el Pafs 701.00; 1.00{A0F421050301.51371.3750100
210604:0S 00001 :000 1 a en el Pais 1,30275 1.00 AOF421050301.51371.3750100;
210504:08 00001 000 1 en el Pais 130375, 1,00 ACF 421050301.51371.37501 00
210504:05 00001 000 2 en el Pais 527.06 1.00 AOF421050301.51371.3750100;
21060405 00001 000 2 en el Pais 52708 1.00}A0F421060301.61371.3750100
212760,08 00001 000 | 1.000/83003138 Vidlicos en el Pais 2,100.00 100 AOF421050301.51371.3750100
21276005 00001 000 1.000:89003138 Viaticos en el Pais 2,100.00- 1.00- AOF421050301.51371.3750100:
21276005 00001 000 200088003136 Viaticos en el Pals 1,800.00 1.00 AOF421050301.51371.3750100;
21276005 ;00001 :000 2.000:89003138 Viaticos en el Pais. 1,800.00- 1.00- AOF421050301.51371.3750100;
21567808 00001 ;000 1 a en el Fais 210000 1.00 AOF421050301.51371.3750100;
215676,08 00001 000 | 1 en el Pais 300.00- AOF421050301.51371.3750100
215676/08 00001 000 | 2. en &l Pais 1,500.00 .00 AOF421050301.51371.3750100
215576,05 00001 000 en el Pais 300.00 AOF421050301.51371.3750100
21568608 {00001 (000 1 en el Fais 60000 1.00 AOF421050301.51371.3750100;
215686,08 00001 000 2 en &l Pais 1,350.00 .00 AOF421050301.51371.3750100
Totals 9,365.56 3,83.56, 8.00 4.00

Al terminar la consulta de clic en “cerrar” y el sistema lo regresara a la pantalla principal de la

verificacion de presupuesto.
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TRASPASOS PRESUPUESTALES

Los TRASPASOS PRESUPUESTALES permiten pasar recurso entre las cuentas que tenga habilitada la

Unidad de Negocio (UN)

Para ingresar a los traspasos presupuestales ubique el Menu G5543R y seleccione la opcidn
“Traspasos presupuestales” dando doble clic.

Archivo (F)  Modificar (B} “Wer Herramientas

Aplicaciones  Ayuda (H)

2w Bloe —
£ Elabaracin de Presupuestos Procesa de Requisiciol s(essaw
[ Traspaso de Presupuestos —
Descripcidn | Trabajo par ejec... | “Yersion

onfiguracidn de Cias y UN

rocesa de requisiciones

Job Cost

Regeneracidn del Comprometido
Ajustes al Cornpraretido por Péliza
royectos de Obras en Job Cost

ueldos Y Prestaciones
peraciones de Cierre Snual
Carga Presupuestos RH

En la siguiente pantalla dé un clic a la opcién “afadir”. Los demas datos que aparecen, los arroja

\Consulta Presupuestal
::'VElif\CaEiﬁn de Presupuesto
:'Velif\cacio'n de Presupuestos [Nvo)
Weificacion de Cost

_:‘_I_raspasus_ FPresupuestale:
::'F! gistro de Feq
"I Drden al Almacen (04)
:'Hegisllo de Requi. para cotizar

:' Consulta de requisiciones

Cansultas de Cotizaciones

' Consulta de O Retenidas por Presupuesto
\Cansulta de Ordenes ds Compra

,' Consulkas de Recibos de almacén

\Consultas de Yales de Almacén

Tt 5alicitudes de Mantenimienta Obreadn

7 S olicitudes de Manterimiento Navojoa

Tl Solicitudes Mantenimiento Guaymas
;:'F!eg. yeons. de Sol. de pago y/o Anticip

Liberacion de Ordenes de Compra

_:' Consultas de Anticipos

::' Captura de 05 Megocios con [V

T Recursos Humanos

Menu Pagos Estracrdinarios (0]

Gastos de unidades de negocio por cuenta

Gastos de UM por cuenta [Nuevo)

Resumen de Gastos por UM (Mvo)

equimiento de Ordenes de Compra

1Seguimiento de R equisiciones

'Recepcion de Bienes, Regizho de Calidad

| Menu de Auwiliares de Laboratorios

j Sistema Académica

Grdenes de servicios Intemos

Reportes M antenimiento DTSI

esumen de gastos por unidad de negocio
Hnformes Sometidos a Servidor

Registro de Ingresos Megocios

eporte Detallado de Gasto

& Formata de Comprobaciones de Gastos

por default el sistema, no los cambie.

PEECONFR

PO32104 17500007
PEE03210 ITSOMD00
P4105 ADQGO001
PE50317 1TS0001
P4310 ADOGO004
PE5430R ITSOMO0m
P4310 ADORO0O0Z
P4310 ADOROOO3
P4z10 ADOGO002
P43070 ADQGO001
F4310 ADOGOO0Z
P43214 ADOGO00T
P4112 ADOGO00T
GEFI31C

GES131IN

GESI3NG

PEE4310 ITSOMO00Z2
Fo542038

PEE0411 CPIDD00sE
P5E4310 ITSOMO0Z3
GEBIEFES

GES43PET

RSEPRO0Z RSGLIFO0T
REEPREDT REELIFO0
RGEPREDTA REELIFO01
REBADOO0T RE84DES0M
PEESEQICO

PEEINSCA ITSON0000Z
GE7LAE

GEBICAIDA

GE543R0O5I

G5513REPC

REEPRO0Z REELIFO11
P32E11E ZIDEODDZ
GE543R1

RE&03200 ITSOMO00S
PEE4310 ITSOMO003
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@) Archivo () Verficar  Preferencias Fila(R) Ventana (W) Ayuda (H)

—Efv B+ B3 x 3 & 4N
= Enlates w Batch Objet Internet
| .! Sele.. Bus.. Afia.. Cop.. Bor. Cer. Sec.. For. Mos. Atw‘ v Bat @ e @neme
Fila (R) ;'r
’,
N° de batch * Tp batch G
I~ Modslos ¥ Resurnen
Iy Tipo de N de Cia del Fch N TR Tipode | Revers Ref Tpde | Nimero ID de
documento doc documnto LM per & LM 0 anulac 1 batch | debatch | usuario

En la siguiente pantalla, es donde se van a capturar los datos para realizar el traspaso. Note que el
sistema arroja algunos datos:

No. de Batch: Es el nimero del traspaso presupuestal y lo genera el JDE.
Tp Doc: Se refiere al tipo de documento y siempre serd JG para los traspasos presupuestales.
Tp de L/M: Es el tipo de libro mayor y siempre serd “BA” para los movimientos de presupuesto

€) rchivo () Verificar Preferenciss  Pantalls () Fils @) Ventans () Ayudts ()
EEN I - ]
Enlaces w C Objst.. [Bintemet
[ J oK Bor. Can. For. Mos A:ErJ v Carac... [B0bet... (8 nteme
Pantalla ()
° de bateh 1854203
[~ Madelo I” Porcentaje ™ Reverse
Tp docmircia o [ (& / Feh LM [& /
Explicacion [ —r Tp de Uit BA
Moneda Tipo de camio Wonedaiase
[~ Divisas
N de Descripcion Lm Tipo de Descripcién . Ordende Sufijo de Unidad Ref Partd
& cuenta (D de cuenta audiar | LMaux do LMaux Onservaciones compra | ordende compra | mediga |  UMYR0ES 2 Fase | pago
100

Los datos que va a capturar son los siguientes:

1. Compaiiia. Si no conoce la compafia, dé clic en la “lamparita”, y de la lista que se
despliegue seleccione la compaifiia.

2. FchL/M: Es la fecha en que se esta realizando el traspaso

3. Explicacion. Proporcione un breve concepto del traspaso a realizar

4. No. de cuenta. Es la unidad de negocio y cuenta a la que se le va a modificar el
presupuesto

5. Importe. Es el importe que se va aumentar o a disminuir en la unidad de negocio y cuenta.
La cantidad que se va a disminuir va en negativo.

Nota
e Para hacer el traspaso se requiere que la UN y Cuentas afectadas se encuentren habilitadas

o Antes de hacer un traspaso presupuestal realice una verificacidon presupuestal para revisar que la
cuenta a la que le va a disminuir tenga disponible el presupuesto que necesita, para que el sistema
no le marque error por insuficiencia presupuestal.
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3 Archvo ) Verificor Preferencias  Pandalla (V) Fila () Ventara (W) Ay (H)
—E s B ox & &N

0K Bom. Can. For. Mos. et

JEmces w Carac_ [#|Objet.  [@)Infemet

1654283

N® e bt

I Modelo I” Porcentaie I Ren
Tp dociicia I | [aooat FehLm 2020
Explcacidn [TRASPA50 PRUEBAPIGUIS USUSRI Tode L BA 3
Woneda = Tino de cambio Moned base 3
" Dh

El sistema arroja el nombre de la cuenta

e Descrificion Lm Tipo de Descripeidn Sufio . Ref partd

& cuenta Importe de cuenta ausiliar LMaux de LM aux [ compra | orsende compea | medita | UM0CES 2 fase | g
[AQF 421050301 51211 21601001 1.00- Watenal e Limpiezs 000
[AQF 421050301 5122222101001 1.00;Pacios Alment pers 000
w00

Importe restante.

Después de capturar los datos del traspaso, dé clic en “OK para grabar el traspaso, y enseguida dé
clic en “cancelar” para salir de esa pantalla.

) Verficar Preferencias  Pantalls (M) Fila (R) Ventans (W) Ayuds (H)

JEmaces w Carac.. [Sobjet. [3]Internet

ey @ x & & @
OK Borr.. Can.. for. Mos.. Acet
sb, N0
¥ L A A 1654283
a I Modela I~ Porcentale
vV
Th dosinicia e |m 810 o001 Foh L 2141 0/20
Explicacion [TRASFASO PRUESA PIGUIA USUART Th de L BA
Moneda e Tipn de cambio Moneda base e
Primero clic en OK
Después clic en CANCELAR
W de Descripcion LM Tipo de Descripcion . Orden de Sufijo de Uniddad Ref
& cuenta (I de cuenta auxiliar LM aux de LM aux Observaciones compra | ordende compra | medida | UM4eS 2 fase
[AOF 4210503015121 2160100 1.00-|Material de Limpieza 000
ROF 4210503015133 3316100 766 Pdctos Aliment piPers 600
0.00

En la siguiente pantalla aparecen algunos datos del traspaso que se realizé, como el No. de batch,
fecha, explicacién, el ID del usuario que lo realizd, entre otros.

Lo que sigue es contabilizar es batch para que se reflejen los movimientos. En el menu de la

izquierda, que se llama barra de salida, en la parte superior aparece un icono que dice “Batches”,
dé clic sobre éste.
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@) Archivo (F) Verificar Preferencias Fila (R} Wentana (W) Ayuda (H)
ﬂﬁJ-f@q-EaElxg.&?'#k@

Sele. Bus.. Afia. Cop.. Borr. Cerr. Sec.. For. Mos.. Acer

JEma:es w Batch.. [$]Objet. [ Internet

e de bateh

1654283 T batth 5 |
Tipo te e e Cia del Fch W J—— Tipode | Revers Ref Tpde | Nmero | IDde
documento doc documnto LM per Zicacion LM o0 anulac 1 batch | debatch | usuario

En la siguiente pantalla se contabiliza el batch

. Observe que el estado del batch es “aprobado” y
que aparece sombreado el nimero del batch.

A Archwa ) Werdicer  Preferencing  Partalia (M) Fia (R)  Verdana (W) Sy (M)
=L I & "
]| |Lek.. sue. o s Foi ubs. acer|/ENIOE Crear @omiet ywniemet

N bakchigo

165253 [ Contabiidad geners

& Batehes sin contanl|  Balches conlab  Todos batches

W Edo | Descripcién
batch | bateh | boich | deestado

Teza3 U100 A Aarobasy

00 MEACEVEDD.

Realice los siguientes pasos para contabilizar el batch

Seleccione el batch, ubicdndose en la linea donde aparecen los datos y dé clic sobre ella, la
linea se sombreard y al nimero de batch se le quitara el sombreado,

En la barra de salida, ubique en la parte inferior el icono “contabilizar por batch”, dé clic
sobre este icono

R
= % x B & M s v co  Objut Internut
il o o & N[ . et e

1 e

& Banes sin contab £ Banenen cantab  Toun bascnes
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En la siguiente pantalla dé clic en “OK”, y el sistema lo enviara a la pantalla anterior.

 Archivo (F) Verfficar Preferencias _Pantalla (M) Ventana (W) Ayuda (H)
Ax [ "]
s oK G, Mos.. Acw Enlaces w Camb_ [B)ovjet.  [@intemet

x &
A

iw ot oo =] cortpriin o =) s

Nimive de fa impresora [rertersseine

Ui de 1a impresor [GENERAL

Modela impresora. [FrseR PRINTER

NOmero de coplas 0 Rango: 1- 9399

Seleccione la opcidn “todos los batches” dando clic y después otro clic en “buscar” para revisar el
estado del batch.

) fuchivo F) Werficer  Prafissncias  Pantals (V) Fila (%) Veatar () Ayudda ()
]

H_:“irmlﬂ
: “,,]
SAS
/1
L1

v Box & & i
|See Bus gem Sev For wos am|| oM O [ovkt. @ikt

e Bafehipo 1654283 o Contailidad genersl

© Batches sin contatil © Balches contaty \‘

1854263] H1AQZ0 0 Cantabilizado - 1.00- MEACEVEDD

Cuando la descripcion de estado cambie a “Contabilizado” se da por concluido el proceso.
Seleccione “Cerrar” para salir de este proceso.

Para revisar si el traspaso se realizo, verifique el presupuesto de la UN y/o genere un reporte de
gasto por unidad de negocio y cuenta.

4 )

Nota

e El proceso puede tardar.

o Si en la descripcion de estado marca “Error” comuniquese al area de control presupuestal.

e Si en la descripcién de estado marca “En uso” significa que el sistema estd haciendo el
proceso de contabilizacién, en ocasiones puede resultar tardado, no lo force a terminar.

k e Si no contabiliza el batch, el traspaso no se reflejara en el presupuesto. /
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REGLAS DEL TRASPASO PRESUPUESTAL

El usuario solo puede realizar traspasos entre cuentas de los proyectos de Gasto de
Operacién (AOF, DO1) Desarrollo (ADF, DDF) y Autofinanciables (D1B, D4B), excepto de las
cuentas del rubro 1000 Servicios Personales y del rubro 5000 Bienes Muebles.

El traspaso solo se realiza entre cuentas de un mismo proyecto; no se permiten traspasos
entre proyectos.

No esta permitido realizar traspasos de cuentas de ingresos a cuentas de gastos, ni
viceversa.

No se permite el traspaso de presupuesto entre UN de distinto origen de recurso. Solo los
podrad realizar el drea de control presupuestal previa autorizacion de la Dir. de Planeacién.

No esta permitido al usuario realizar traspasos en proyectos especificos como PROFEXCE,
PRODEP, AUTOFINANCIABLES CON CONVENIO IB2, D2B y D3B; salvo autorizacion del area
responsable serdn realizados por el area de control presupuestal del Depto. de
Contabilidad.

Los traspasos presupuestales en proyectos de Gasto de Operacion y de Desarrollo estan
sujetos a los lineamientos que emita la Direccidn de Planeacién, por lo que solo el drea de
control presupuestal realizard los traspasos presupuestales que involucren cuentas
monitoreadas siempre y cuando sean autorizados por la Direccion de Planeacién.

Los traspasos en proyectos beneficiados con el Programa de Fomento y Apoyo a
Programas de Investigacion (PROFAPI) deben ser autorizados por la Coordinacidon de
Gestion y Apoyo a Cuerpos Académicos, y en caso de involucrar cuentas monitoreadas se
requiere la autorizacién de la Dir. de Planeacidn, para que el drea de control presupuestal
realice el traspaso.
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GENERACION DE REPORTES

El sistema JDE permite generar reporte en las siguientes modalidades y se pueden obtener en
formato PDF o en Excel.

1. Gasto de Unidad de Negocio por Cuenta (Nvo)

2. Resumen de Gastos por Unidad de Negocio (Nvo)
Es necesario conocer la Unidad de Negocio (UN) o la Dependencia de la que se desea obtener el
reporte.
Para efectos de esta guia se seleccionard el reporte de Gasto de Unidad de Negocio por Cuenta
(Nvo) dado que el procedimiento para generar ambos reportes es el mismo. La particularidad del
reporte de Gasto de Unidad de Negocio por Cuenta es que desglosa por cada cuenta que tiene la

UN, el presupuesto, ejercido, comprometido e importe disponible entre otros datos, a diferencia
del de Resumen de Gastos por Unidad de Negocio que solo arroja los totales de la UN.

Archivo (F)  Modificar (B} Wer Herramientas  Aplicaciones  Ayuda (H)
E= %p B o (] -
E"@ Elaboracion de Presupuestos Proceso de Requisicion@SSélSRQ
[]-- Traspaso de Presupuestos — - - —
% Configuracién de Ciasy UN ‘D:esc:npc:mn Trabajo por ejec... | Yersidn
= . A Consulta Presupuestal FEECOMFR
[]-- Proceso de requisiciones A
[]__ Job Cost :/'VE[IfICaCIDn de Presupuesto PO92104 ITS00001
|: R i6n del © tid i ::'Verificacién de Presupuestos [Mva) FRE05210 ITSOMO001
= A_egeneralc(':m N °m_‘;r°me :j °| & Ierificacion de Costos P4105 ADQGEO00N
'f justes al Lomprometido por Poliza i ::'Traspasos Presupuestales P&50911 1TS0007
[]" Proyectas de Obr.as en Job Cost i ::'Hegistro de Requi. de compra P4310 ADOGO004
() Sueldos ¥ Prestaciones ) Orden al Almacen (04) P55430R NE
(=) Operaciones de Cierre &nual i ::'Hegistro de Requi. para cotizar P4310 ADORODOZ
(& Carga Presupuestos RH @ Consulta de requisiciones P4310 ADOR0003
& ) Consuitas de Catizaciones P4310 ADOG0002
i ::' Consulta de O Retenidas por Presupuesto P43070 ADQGOOM
i ::' Consulta de Ordenes de Compra P4310 ADOQGO0O3
& I Consultas de Recibos de almacén P43214 ADDGO0M
& ) Cansultas de Vales de Almacén 4112 ADDGO0M
|75 Solicitudes de Mantenimisnto Obregdn GEE1311C
olicitudes de Mantenimienta Mavaojoa G131
olicitudes Mantenimiento Guaymas GEE1311G
A Feg. y conz. de Sol de pago v/o Anticip FEE4310 ITSOMO00Z
i ::' Liberacion de Ordenes de Compra PE542038
& I Consultas de Anticipos P5E0411 CPIDO00SE
i _:' Captura de 05 Negocios con VA, FEE4310 ITSOMOD23
1 Recursos Humanos GBEJEFES
enu Pagos Extraordinarios (03] G5543PET
aztoz de unidades de negocio por cuenta R5EFRO02 REEUFO0T
h cuenta [Mueva) REEFREO REELFO0
Lk REBEFREOA REELFO0
! Seguiriento de Ordenes de Compra RE8aDA007 RE8a0Q500
‘E‘i::' Seguimiento de Requisiciones PSESEQICO
C:‘ Recepcion de Bienes, Fegistro de Calidad PEEINSCA ITSOMO0002
enu de Auxiliares de Laboratarios G57LAR
isterna Académico GEBICAIDA
|7 Ordenes de servicios Intemos G5543R05]
|77 Peportes Mantenimiento DTS GES13REFC
esumen de gastos por unidad de negocio RAEFPRO0Z RESEJFO11
C:‘ Informes Sometidos a Servidor 986116 ZIDEDDOZ
| Pegistro de Ingresos Megocios G5543RI
Reporte Detallado de Gasto R5509200 ITSOMO005
C:‘ Formato de Comprobaciones de Gastos F5EE4310 ITSOMO003
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REPORTE DE UNIDAD DE NEGOCIO POR CUENTA

Seleccione la opcidn “Gasto de UN por cuenta (Nuevo) dando doble clic sobre la linea

R56PREO1

- ” Gastos de UN por cuenta (Nuevo)

Se abre la siguiente pantalla:

-

fo &S]

‘::‘ Zolicitud de wersidn
Archivo (F)  “erificar Preferencias  Pantalla {hd)
Aaruda (H)
- S L A -
nlaces E I
Can.. Erwi.. Mos.. Acer ML @I
Solicitar

[ Seleccion de datos [ Secuencia de datos

EeE

Realice lo siguiente:
e Seleccione la casilla “Seleccidon de datos” dando clic

[}

e Por ultimo, elija “Avanzada”, dando clic.

R56UF001

Luego seleccione en la parte superior derecha la opcion “Pantalla (M)”

€ | Solicitud de version
Archivo (F)  Venficar Preferencias | Pantalla (i)
Ayuda (H) & Enviar (5)
x g & W8 Emau@“
Can... Emvi.. Mos.. Acer

Salicitar

]

s==

Solicitud de version avan

Iecci-:'m de datoz [~ Secuencia de datos

=)
(=
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En la siguiente pantalla realice estos movimientos:

e Después de clic en “OK”.

Seleccione “Modif Ubicacion” dando clic en la casilla correspondiente

‘::‘ Solicitud de wersion avanzada
Archivo (F)  Werificar  Preferencias  Ayuda (H)

x & 8
Enlaces
Can... Mos... Acer v Most @Internet

dif ubicacidn
| Registro (JDE.log)
[~ Rastreo (JDEDEBUG log)

Mivel reg LUBE i} Mensajes de errar

[ Someter sdlo las espec de 13 versidn

222

e

En la siguiente pantalla de clic en “Enviar.”

Archivo (F)  Verificar Preferencias  Pan

Ayuda (H)

Salicitar

%

a==

!::' Solicitud de wersian E\@

talla (k)

x E" & W Enlaces [3]11
Can... Envi.. Mos.. Acet

W Seleccion de datos [~ Secuencia de datos

Arroja una nueva pantalla, seleccione la opcién “Local” dando doble clic.

C' Fuentes de datos de JDE

Ayeuda (H)

v @- x % En
Sele... Bus.. Cerr.. Ser
Seleccionar fuente de datos

o || B 2R

Archiva (F) Werificar  Preferencias

laces w Most

Fuente de datos

EMNTERFRISE

EMNTERFRISE - Logic

HEMTERF

HEMTERF - Logic

WinClient

=Y

Fila:s &

4
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La nueva pantalla es la de seleccion de datos, por default el sistema arroja los datos y criterios de

seleccidn, sin embargo, es necesario modificarlos para obtener el reporte deseado.

Data Selection =
¥ X
0K Cancel

Enter condition by selecting from the options provided in each cell of the template below. You may either use the mouse or type
the initial characters to select an option.

1| Operator Left Comparison Right Operand
T Operand

Mihere BC Cuenta objeto (FOS02) is equal to "H0000-5957S
A EWhEIE Fﬁd de cat fa- Unidad de 28 (FOtis equal to "EqA"
A [id de categonia - Unidad de negocios 27 (FORis equal to "CECY
And BC Céd de categoria - Unidad de negocios 21 (FOGis not equal to "ATUCADEVEHON... "
And BC Céd de calegoiia - Unidad de negocios 30 (FOkis equal to <Blanks

4 »

La primera linea se refiere a la cuentas, por default el sistema selecciona las cuentas de gasto, que

son las 5000, no cambie estos datos.

Nota

e Sila UN es de un proyecto autofinanciable y desea un reporte de las cuentas de ingresos, en

este caso las cuentas cambiarian a “4000-492ZZ”

La segunda linea se modifica. Ubiquese en la segunda linea, columna Left Operand y dé clic.

Data Selection e |

v X @ ]
QK Cancel Delete Mo,

Enter condition by selecting from the options provided in each cell of the template below. Y'ou may either use the mousge or type
the initial characters to select an option.

Oparator Left Comparizon Right Operand
Operand

1 B - iz equal to
BC Céd de categoria - Unidad de negocios 21 {is not equal to AU, CADEVE HON,.."
BC Céd de categeria - Unidad de negocies 30 iis equal to <Blanks
[
4 3

Se abrird un nuevo mend, seleccione Unidad de Negocio (FO006) (BC) que se encuentra casi a lo

ultimo.
Data Selection 3
v X
OK  Cancel

Enter condition by selecting from the options provided in each cell of the template below. You may either use the mouse or type
the initial characters to select an option.

1| Operator Left | Comparison Right Operand
[
Tipo de unidad de negocios (FOOOE) [BC] - " .
Wh BC ‘S0000-59ZZ22"
o Trimestre fiscal (obsoleto) (FOS02) [BC)
‘ And BC |Unidad de negocios - Subsiguiente (FOOOS) [BC] "E1AY
v B cios (FODDB) [BC] e
Unidad de negocios (FOS01) [BC) m "
AN 1EE [ Unidad de negocios Fos02) [BC)  PAVULCADEVEMON..T
And BC |Veiificacion de la contabilizacion (FOQO01) [BC] p <Blank>

4 [T »

< ]
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Posteriormente, ubiquese en la siguiente columna de la misma linea 2 “Comparison” y seleccione

G,
is aqual to”

g

Data Selection

v X B

OK Cancel Delete how

Enter condition by selecling from the oplions provided in each cell of the template below. You may either use the mouse of type

the initial characters to select an option.

=

~\| Operator Laft Comparison Right Operand
LJ Operand
Where BC Cuenta objeto (FOS02) is e
. - iz equal to _
And BC Unidad de negocios (FODDE) ise is greater than
And BC Cod de categoria - Unidad de negocios 27 (Fise |js greater than or equal to
And BC Céd de categoria - Unidad de negocios 24 (Fis n |i5lessthan ON,."
- - = - is less than or equal to
And BC Cod de categoria - Unidad de negocios 30 (Fiise i< not equal to
«| »
H H a“p s ”
En la columna Right Operand seleccione“Literal
I's
Data Selection (=]

v X 0B
OK Cancel [

Enter condition by selecting from the options provided in each cell of the template below. Y'ou may either use the mouse or lype

the initial characters to select an option.

-\

[,

Left
Operand

Comparison

Right Operand -

BC Cuenta objeto (FO202)

<Blank>

is equal to

BC Unidad de negocios (FODOS)

is equal to <Null>

BC Céd de categori

- Unidad de negocios 27 (F

is equal to “Zetox

BC Cid de g

id - Unidad de 21 (F

BC Cod de

ia - Unidad de ios 30 (F

Acennnt Humber -
4

Ber nimero de cuenta (FOS01) [BC]
is not &qual” |, ccount 1D (FOS01) (PC)

iz equal to Account 1D (FO0Z) [PC)

Ard (FOANAY PO
m

Se abrird una nueva pantalla y en la celda “Unidad de negocios” se teclea la UN, posteriormente
dé clic en OK; por default aparece “E1A”, es necesario borrarlo y después teclear la UN.

Single walue

=]

¢ X 1 +

0K Cancel Delete  Add

Unidad de negocios

Single value I Range of values | List of values |

E14

Nota

La opcién “List of values”, es de utilidad para sacar reportes de varias UN, para ello seleccione esa
opcion e ingrese una por una las UN.
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Single walue

E|

Single value | Fange of values | List of values]

Unidad de negocios

ADF421060301

Con esto, el sistema lo remite a la pantalla de seleccidon de datos. A continuacién es necesario
eliminar las ultimas tres lineas, realice lo siguiente:

® Selecciénelas dando clic en la tercera linea

® Enlacuartay quinta linea, presione la tecla Ctrl y de clic

® Por Ultimo, de c

lic en la opcion “Delet”

Data Selection

« X [ [t
Ok Canc® Delete Ffowv.. Mow.,

Enter condition by selecting from the options provided in each cell of the template below. You may either uge the mouse or type
the initial characters to select an option.

| Operator Left Comparisan Right Operan
¥ Operand
Mhere iz equal to "S0000-595TE

BC Cuenta objeto (FOQO0Z)

[«

La pantalla quedard de la siguiente manera. De clic en “OK” para continuar.

Data Selection

(VX

OK ancel

=

Enter condition by selecting from the options provided in each cell of the template below. You may either use the mouse or type
the initial characters to select an option

~ | Operator Left Comparison Right Operand
i I Operand
Where BC Cuenta objeto (FO202) is equal to "50000-502222"
And BC Unidad de negocios (FODDG) is equa {"ADF421050301"
[ f

4
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En esta nueva pantalla se van a introducir las fechas y/o periodos de los que se requiere el

reporte, el sistema arroja por default los datos, modifiquelos segun lo necesite.

e Numero de periodo: Se refiere al mes (Por ej. si desea el reporte al mes de junio
introduzca 6, si es el reporte por todo el afio seleccione 13. Si selecciona 13 la informacién

sera con corte al dia actual)

e Afo fiscal. Es el afio actual que seria 19 para 2019 y 20 para el afio 2020 y asi

sucesivamente.

e Nivel de detalle de la cuenta: 9, este dato no lo cambie.

Después de introducir los datos, de clic en el botdon “OK”

L Processing Options

Mumero de periodo

Bfio fiscal

Mivel de detalle de la cuenta

Proceso | Creacitn de AD | Proyectos |

1. Intraduzca el nidmero de periodo v afio fiscal para la baze del informe
Si deja el campo en blanco, se usard la fecha del informe financiero. Para
que la fecha del informe financiero sea especifica de la compafiia,
deberd tener una secuencia por compafiia o unidad de negocios.

a—
I

2. Intraduzca el nivel de detalle de la cuenta que se va a usar cuando
estd activada la opcidn para el nivel de detalle.

g

Ayuda [H] ‘ X Cancelar |

@

En la siguiente pantalla se selecciona la salida del reporte, que puede ser en formato PDF o en
Excel. Si lo desea en PDF seleccione la casilla “En la pantalla” y para obtenerlo en Excel seleccione
“Exportar a CSV”, Posteriormente dé clic en OK.

e

G‘i:,' Desting de salida del informe

Archivo (F) Werificar  Preferencias

. Maos.. Acet
Destino del infarme
i Enla pantalla

" Alaimpreso

" Expartar s 5V

®  "||cniaces w Mostr..  [@]Internet

E=N R =)

Ayeuda (H)

Cutput Stream Access

[ Mhre de interfaz OS54

£E53
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Con estos pasos se genera el reporte de su proyecto por Unidad de Negocio y Cuenta

REPORTE POR DEPENDENCIA

Siga los mismos pasos que se explicaron para obtener el reporte por UN y Cuenta, hasta llegar a la
pantalla de seleccidn de datos, que es la que se muestra a continuacion.

Data Selection 3
¢ X
QK Cancel

Enter condition by selecting from the options provided in each cell of the template below. Y'ou may either uze the mouse or type
the initial characters to select an option.

Operator Left Comparison Right Operand
Operand
il ere BC Cuenta objeto (FO202) is equal to "50000-595ET
And B Cid de categoria - Unidad de negacios 29 (FOOOEis equal to "E1A"
| And BC Céd de categoria - Unidad de negocios 27 (FOOOis equal to "CEC"
And BC Cod de categoria - Unidad de negocios 21 (FOOOis not equal to "AYU,CADEVE HON,. "
And BC Cdd de categoria - Unidad de negocios 30 (FOOOEis equal to =Blank>
[ »

En esta pantalla haga lo siguiente: elimine la segunda linea, que es la que dice “BC Céd
de categoria — Unidad de negocios 29”; |la pantalla quedard de la siguiente manera:

Data Selection 3
¢ X
Ok Cancel

Enter condition by zelecting from the options provided in each cell of the template below. You may either uze the mouse or type
the initial characters to select an option.

Operator Left Comparison Right Operand
Operand
I Where BC Cuenta objeto (FO02) iz equal to "E0000-59ZET
I And BC Cid de categoria - Unidad de negocios 27 (FOCis equal to "CEC"
] And BC Céd de categoria - Unidad de negocios 21 (FOCis not equal to AU CADL EVE HON,.
i And BC Cid de categoria - Unidad de negocios 30 (FOCis equal to =Blanks
y
]
4 3

Después, ubiquese en la segunda linea columna Right Operand, dando clic donde dice “CEC”,
aparecera un menu, seleccione “Literal” dando doble clic.

g far Fa
Data Selection 3
4
Ok Cancel

Enter condition by selecting fram the options provided in each cell of the template below. Y'ou may either use the mouse or type
the initial characters to select an option.

= Left

Comparison Right Operand [
7 Operand

<Bilanks N _

BC Cid de categoria - Unidad de negocios 27 (FGis equalte  [znull»

BC Céd de categoria - Unidad de negacios 21 (FGis not equal | SZ8re® )

BC 3erndmero de cuenta (FOS01)

BC Auxiliar (FO201)

BC Auxiliar (FOS02)

A thd de catennria - Hnidad de nenncics N8 (FONT S
4 »

< :

BC Cuenta objeto (FOQ02) is equal to

BC Cod de categoria - Unidad de negocios 30 (Fiis equal to

[T TG O TGS oS T EgeeT T
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En la siguiente pantalla, en la celda “Céd de categoria — Unidad de negocios 27” teclee los cuatro
digitos numéricos que corresponden a la dependencia y de clic en OK.

Single value
ance

Singls valus |Hange of values | List of values |

B

Cid de categoria - Unidad de negocios 27

22

El sistema lo remitird nuevamente a la pantalla de seleccidn de datos

Data Selection

1« %
0K Cancel

Enter condition by selecting from the options provided in each cell of the template below. rou may either use the mouse or lype
the initial characters to select an option,

1| operatar Left Cormparison Right Operand
I Operand
1 Mhere BC Cuenta objeto (FOA0Z2) iz equal to "50000- 59777
] 2nd BC Céd da catagoria - Unidad de negecies 27 (FOO is equal to gz
i [ And BC Céd de categoria - Unidad de negaocies 21 (FOOiz not equal to AL, CADEVE HON,.."
: A G'Céd de categeria - Unidad de negecies 20 (FOO s equal to <Blank>
E
L 3

Se haran cambios en las dos ultimas lineas:

En la columna “Right Operand” seleccione “<Blank>

De manera que la pantalla de seleccidon de datos quedara asi:

En la columna “Comparison” seleccione “is not a equal to”

Diata Selection

v X
Ok Cancel

Enter condition by selecting from the options provided in each cell of the template below. You may either uge the mouse or type

the initial characters to select an option.

Operator Left Comparison Right Operand
Operand
Mhere BC Cuenta objeto (FOR02) iz equal to "S0000-59 5T
And BC Cid de categoria - Unidad de negocios 27 (FOQiis equal to gzt
And BC Céd de categoria - Unidad de negocios 24 (FOQiis equal to =<Blankx
And BC Céd de categoria - Unidad de negocios 30 (FOOQis equal to =<Blankx

Por ultimo, de clic en OK, y continte con la seleccién de la fecha y periodos y salida del reporte,
ya sea en Excel o PDF.
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