Sistema de Practicas Profesionales

Captura de Terminacién de Practica
Profesional (Alumnos)



Ingreso al sistema de Practicas Profesionales

Acceso al sitio web.

Ingresar a la siguiente liga:

https://www.itson.mx/PracticasProfesionales

UNIVERSIDAD

Practicas Profesionales

Ingresar ID o cuenta de dominio

Ingresar contrasena

INICIAR SESION

Recuperar Contrasena

Nota: Para cualquier duda o comentario favor de

mandar un correo a: soportePP@itson.edu.mx


https://www.itson.mx/PracticasProfesionales

Iniciar sesion

Ingresar su id y contrasefia, posteriormente dar clic en el botén “INICIAR SESION”

(ID y contrasefia que utilizan para ingresar a ivirtual)

Practicas Profesionales

Ingresar ID o cuenta de dominio

Ingresar contrasena

INICIAR SESION
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Terminaciones

No cuentas con terminaciones registradas. NOta SI el
proyecto se
realizé en
equipo, solo el
integrante que
capturo el
registro
realizara la
captura

Para registrar una nueva terminacion de Practica Profesional se debera dar clic en el botén “Nueva
Terminacion”. Y aparecera una pantalla como la siguiente:



Para registrar una terminacion, se debera seleccionar el proyecto al que se desea registrar la terminacion, dando
clic en el botdén que aparece en la parte de acciones, como se muestra a continuacion:

Registrar Terminacidon(es) de/los Proyecto(s) X

Favor de seleccionar el proyecto al que deseas iniciar con su terminacion.

Materia Ciclo Estatus Acciones

Practica Profesional agosto-diciembr... Aceptado Empresa |

Registrar Terminacion

Cerrar

Posteriormente aparecera la siguiente pantalla:



En este apartado se deberan capturar los “Resultados Generados (Actividades)”

Terminacion del Proyecto

Materia Nomibee el provects Se desplegaran los siguientes datos:
Practica Profesional e Materia
Alumnos registrados en este proyecto. * Nombre del proyecto
——— RO * Id del alumno (s) participante (s) en el
proyecto

* Nombre del alumno (s) participante (s) en

Resultados Generados (Actividades) eI proyecto

Ejemplo: Productos desarrollados, impacto alcanzado, beneficios obtenidos)

Una vez capturados los Resultados Generados (Actividades), dar clic en el botén “Guardar”



Se mostrara la siguiente pantalla que indica la finalizacion de la captura de la terminacion y se solicita que posteriormente
sea firmado tanto por quien captura la terminacion o en su caso como por los compaferos del proyecto:

Registrar Terminacion

Tu terminacion ha sido capturada, aun puedes editarla en caso de modificaciones seleccionando el

botdn de editar: —,‘ , sin embargo, al ser firmada y enviada a tu profesor, ya no podras hacer algun

cambio. A continuacion puedes proceder a firmar la terminacion del proyecto en el icono ’

Para continuar, dar clic en el botdon “Aceptar”



Aparecera el siguiente mensaje, para continuar dar clic en el botdon “Cerrar”

Teminacion de Proyecto

Se ha registrado con éxito la terminacion de su proyecto




Una vez que se da clic en el botdn “Cerrar’ se mostrara la siguiente pantalla denominada “Terminaciones”:

Sistema de Practicas Profesionales

Terminaciones

Materia Ciclo Estatus Seguimiento

Practica Profesional agosto-diciembre de 2024 Capturado i

En el mend “Terminaciones” se despliega la siguiente informacion:

e Nombre de la materia de practica profesional que se encuentra inscrito el alumno.

e Ciclo escolar en el que se encuentra inscrito(a).
e Estatus de la terminacion
e Seguimiento de la terminacion
e Acciones a realizar en la terminacion
o Editar terminacion
o Firmar terminacion
o Ver terminacion

Acciones

FEi

Nueva Terminacion



Firmar la terminacion

En la pantalla “Terminaciones” en el menu de la derecha “Acciones” aparecera el icono para firmar la terminacion,
como se muestra a continuacion:

Materia Ciclo Estatus Seguimiento Acciones

Nueva Terminacion
‘T

Practica Profesional agosto-diciembre de 2024 Capturado B,

N
Firmar Terminacion

Dar clic en el icono:




Al dar clic en el icono “firmar terminacidon” se desplegara el siguiente mensaje:

Firmar Terminacion del Proyecto

Con esta opcion estas firmando electronicamente para iniciar el proceso de terminacion en el proyecto de

practica profesional (Nombre del proyecto)

en el organismo (Nombre del organismo). La terminacion se enviara a

revision con tu profesor de curso una vez que todos los integrantes del equipo hayan firmado, en caso de

que el proyecto sea individual se enviara a revision automaticamente.

Favor indicar las horas que realizaste en el transcurso de tu proyecto:

Horas.

Favor de subir tu bitacora de seguimiento:

Seleccionar archivo | Sin archivos sel

eccionados

J Acepto firmar la terminacion de mi proyecto.

Nota: En caso de ajustes posteriores no es necesario volver a firmar. [§

ar | Cerrar

Se deberd ingresar el numero
de horas realizadas por el
alumno

Se deberd subir la bitadcora de
entradas / salidas, en formato
PDF, dando clic en el botdén
“Seleccionar archivo”

Para firmar la terminacion se
debera seleccionar la casilla
que indica “Acepto firmar la
terminacion de proyecto”

Para continuar se debera dar
clic en el botén “Aceptar”



Posteriormente dar clic en el botén “Cerrar”

Proyecto Enviado

Proyecto firmado y enviado correctamente

Nota: una vez que la terminacion haya sido firmada por la
persona que captura y en dado caso compaieros de
proyecto, ya no podra ser editado.



Cuando se da clic en el boton “Seguimiento” se habilita la siguiente pantalla
gue muestra las fases por las que pasan las firmas de los actores de la
terminacion del proyecto de practica profesional

Seguimiento

Sistema de Practicas Profesionales @

Seguimiento de la Terminacién del Proyecto

No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes - Se ha detectado alguna
a esa fase. en esa fase. en esa fase. correccién en tu proyecto.

2.Profesor del curso 3.Responsable del Proyecto en el ITSON

Profesor del curso

La terminacidn estd pendiente de revisién por parte de tu profesor.

Enviar Recordatorio




