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Ingreso al CIA

a. En un explorador de Internet, acceder a : www.itson.mx/cia

b. Ingresar ID Usuario y Contrasena

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA
Educar para Trascender

ID Usuario: | 00000001035
Contrasena:
[ Conexion | mportante:
Si se desconoce el
ID usuario y/o
idaste 0 ho conoces tu contrasefia da clic rnnn,m;, Aar

aqui

c. Dar clic en conexion


http://www.itson.mx/cia

CONSULTAR LISTA DE TUTORES PARA BAJA DE CURSOS.

Para acceder al listado de personas que participaran como tutores durante el proceso de bajas el alumno

debera acceder a la siguiente ruta:

*Ruta: Autoservicio/Centro de Alumnado/Tutores Baja.

1)

Personalizar Contenido | Formato

®

tDAumse !
omunidad del Campus

[ Definicidn de SACR

[ Herramientas de Informes
[ PeapleTools

[~ Cambio de Confrasefia

~ Mis Personalizaciones

[~ Mi Perfil de Sistema

|~ Mi Diccionario

[+ Autoservicio
[ Inscripciones
[» Finanzas del Campus
[ Datos Personales en

Campus

[ Registros Académicos
[> Progreso/Graduacion

[ Convalidaciones

[ Admisidn de Alumnas
[ Tramites

[> Definicitn de SACR
[ Herramientas de Informes
> PeopleTools
|~ Cambio de Contrasefia

is Personalizaciones
[~ Mi Perfil de Sistema
- Wi Diccionario

3)

Baja Parcial o Total de Materias

Afiadir a Favoritos

o de baj

Ejemplo de como se muestra las fechas en
gue estara activo el periodo de bajas.

SOLICITUD DE BAJA PARCIAL O TOTAL DE CLASES DE LICENCIATURA
DEL CICLO ENERO-MAYO DE 2016
Inicia del 01/03/2016 al 08/03/2016

Estimado alumno:

Se realizaren algunas modificaciones al proceso de baja de clases, esto principalmente para orientarte ¥

apoyarte a tomar la mejor decisidn afectando lo menos posible el avance de tu carera.
Para seguir el procedimiento de baja de clases, sigue los siguientes pasos:

1. Contacta a un tutor y acuerda el dia y Ia hora para tu asesoria. (Al final de esta pagina encontraras el
listado de tutares y su carreo electrénico )
2. Asiste con el tutor en Ia cita acordada.

3. Comenta con el utor las clases que quieres dar de baja y los motivos. El tutor te explicard los impactos

de |a baja y te hara recomendaciones dependiendo de as clases ylos motivos de tu baja.
4. Decide tli que clases dards de baja.

5. El tutor dara de baja en el sistema las clases que tihayas decidide y serd responsable de entregarte el
comprobante de registro de detalle de baja de cursos que genera el sistema firmado por €l para cualquier
aclaracion que pusda surgir

Por lo anterior es it a las
Para poder iniciar el proceso de baja de clases, deberds asesorarte con un tutor. No se procesard
una baja si na se presenta identificacion oficial con fotografia.

Cuando se solicita Ia baja de una clase que tiene |aboratario: Deberas dar de baja Ia clase tedricay
la clase practica, lo cual contara como una sola baja de clase

Informacion
importante
sobre el proceso
de bajas.

Ayude

6n de soporte: i
Reporte de Incidentes: Mesa Ayuda CI&

Tutores con los
cuales podras acudir
a solicita la baja de
una clase.

D Tutor Programa Académico  Horario

100000035313 Torres Sanchez Armando de Jesds  1ISIS

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 13:00 Y
DE 15:00 A 19:00 HRS.

atorres@itson.edu mx




acceder desde ol C@NEro de Alumnado.

*Ruta: Autoservicio/Centro de Alumnado.

1)

;) Autoservicio
[ Inscripciones Permite acceder a la informacign y actividades de autoservicio.
[» Finanzas del Campus « Centro de Alumnado Inscripciones -@Fmanzas del Campus
[» Datos Personales en Q Permite gestionar las actividades del estudiante. Permite consultar citas, planificar e inscribirse en clases ademas ’ﬁ Permite al usuario consultar su cuenta, realizar pagos
Campus de consultar horarios y calendarios de alumnos y de exémenes. electrénicos y aprobar o rechazar sus concesiones de ayuda
[» Registros Académicos El Mis Actividades financiera.
[+ Progreso/Graduacion =] Citas para Inseripeion = Consutta de Cuentas
[ Convalidaciones =] Mi Horario de Clases = Ficha de Pago Web
&> Admisién de Alumnos Mas..
[> Tramites (=), Datos Personales en Campus Reagistros Académicos & ProgresoiGraduacion
= Centro de Alumnado Permite mantener la informacion personal y consulttar B"E Permite consutar calificaciones y asesores ademés de solicitar - Permite consultar el informe de progreso académico y solicitar la
= Tutores Baja retenciones y tareas pendientes en los registros. expedientes e informes de verificacion graduacion
> Comunidad del Campus [= Direcciones =] Mis Calificaciones I=| Reporte Progreso Academico
> Definicion de SACR 5 lombres  Stuscién Académica = Boleta de Calificacién
[ Herramientas de Informes =] Nlmeros de Teléfono
: PeopleTools lalids..
|- Cambio de Contrasefia 42 Comvalidaciones Admisién de Alumnos
[~ Mis Personalizaciones - E Permite evaluar clases para transferencias y consultar el Permite solicitar el ingreso a la institucion y verificar el estado de
= Mi Perfil de Sistema informe de convalidaciones. la solicitud. = Solicitud de Trémites
|- Mi Diccionario ] Peticitn de Informacion = Solicitud de Exémenes

] Aceptacion de Admision
=] Estado de Solicitud

Tutores Baja

2)

) Francisco Manuel- Centro de Alumnado

[+ Autoservicio

I> Inscripciones P .

[ Datos Personales en
Campus o
I Registros Académicos Inscripcién ‘ @ No se ha inscrito en estas clases. ‘
> Progreso/Graduacian Mi Horario Clases ‘

Lista Pravisiones
Afadir Clase

[ Convalidaciones

[> Admisidn de Alumnos
> Tramites

Tutores Baja

[: Comunidad del Campus

7 Retenciones

Reduccién de Carga Académica

E— ——— detalles p.
[» Definicidn de SACR Impresidn Boleta de Calif
[» Herramientas de Informes Reporte Prog Academico
[+ PeopleTools = -
~ Cambio de Contrasefia Otros Vinc Académin v ) FEEIS (e, 50
~ Mis Personalizaciones Eechas Inscripcién Abierts

— Mi Perfil de Sistema
|~ Mi Diccionario

i Sequro Facultativo IMSS
Mi Cuenta Resumen de Cuenta Sequro Facultativo IMSS
Consulta Cuents Debe 171.37.
. -
R Vencimiento 171.37 SITIOS DE INTERES
Otros Vinc Finander v (3) Actual
* vendmiento 0.00
Futuro

oteca Alumnos

** Su saldo vencide y no pagado es de 171.37. #*

La moneda utilizada es Peso Mexicano.
T SITIOS ITSON

SAETIL

Plan de Pagos Calc Colegiatur; Ficha de Pago
SAETI 2
] Mesa de Ayuda
Plan de Pagos -
IMFRESION FICHA DE PAGD ——

CONFI

Transfer Banamex la nueva
forma de ¢ ar facilmente

jActivala aquil ITSON




3) Acceder a la Informacion sobre el proceso de Bajas y el Listado de tutores.

Afiadir a Favoritos

Mueva Ventana | Ayuda | Personalizar Paaina | B =

[~ Autosenvicio . ; .
I Inscripciones Baja Parcial o Total de Materias

[ Finanzas del Campus
I> Datos Personales en
Campus SOLICITUD DE BAJA PARCIAL O TOTAL DE CLASES DE LICENCIATURA

I Registros Académicos DEL CICLO ENERO-MAYO DE 2016
[> Progreso/Graduacion
[> Convalidaciones Inicia del 01/03/2016 al 08/03/2016
b Admisién de Alumnos
[ Trimites Estimado alumno:
= Centro de Alumnado
~ Tutores Baja Se realizaron algunas modificaciones al proceso de baja de clases, esto principalmente para orientarte y
> Comunidad del Campus apoyarte a tomar la mejor decisidn afectando lo menos posible el avance de tu carrera
(> Definicidn de SACR
[ Herramientas de Informes Para sequir el procedimiento de baja de clases, sigue los siguientes pasos:
> PeopleTools
[~ Cambio de Contrasefia
— Mis Personalizaciones )
- Wi Perfil de Sistema 2. Asiste con el futor en |a cita acordada
|~ Mi Diccionario 3 Comenta con el tutor 1as clases que quieres dar de haja y los motivas. El tutor te explicarad los impactos
de la baja y te hara recomendaciones dependiendo de las clases y los motivos de tu baja.
4. Decide ti que clases dards de baja

5 El tutor dard de baja en el sistema las clases que tihayas decidido y serd responsable de entregarte el
comprobante de registro de detalle de baja de cursos que genera el sistema firmado por &l para cualquier
aclaracion que pueda surgir.

1. Contacta a un tutor y acuerda el diay la hora para tu asesoria. (Al final de esta pagina encontraras el
listado de tutores y su correo electrdnico.)

m

Por lo anterior es importante que las

Para poder iniciar el proceso de baja de clases, deberds asesorarte con un tutor. No se procesard
una baja si no se presenta identificacion oficial con fotografia

Cuando se solicita |a baja de una clase que tiene Iaboratorio: Deberds dar de bajala clase tedricay
la clase practica, lo cual contard como una sola baja de clase

Informacion de soporte: mesadeayuda@itson.mx
Reporte de Incidentes: Mesa Ayuda Cl4
Teléfono: ) (544) 410-9000 Ext. 1443

D

Tutor Programa Académico  Horario
LUNES AVIERNES DE 9:00 A13:00Y

DE 15:00 A 19:00 HRS.

Ubicacién

1 00000035313 Torres Sanchez Armando de Jesds  ISIS Edificio CAD, Cubiculo 39

NOTAS:

1. Ellistado aparece por unidad: al alumno se le mostrara el listado de tutores
que correspondan a la unidad en la que esta activo el alumno (centro, nainari,
Navojoa, Guaymas, empalme).

2. Los tutores son los Unicos que tienen acceso procesar una baja en el sistema.

3. Registro Escolar no procesa bajas directamente a un alumno.



Si necesita ayuda, favor de ingresar una solicitud en:

http://www.itson.mx/mesadeayuda
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Manual de consulta tutores CIA


http://www.itson.mx/mesadeayuda

